TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI DEKANLIGI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Mehmet GUNES

UNVANI Siirekli Is¢i (Su Ariza Isgisi)
GOREV YAPTIGI BIRIM Tip Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Universite Hastanesi Basmiidiirliigii

v Fakiiltemiz Teknik Hizmetler Birim Sorumlusunun denetim ve gdzetiminde olan asagida
belirtilen is ve gorevleri yerine getirmek.

v Tip Fakiiltesi hizmet binasinin kii¢iik bakim onarimlar1 yapmak,

v" Su devridaim vanasimnin her sabah mesainin baglamas ile birlikte agilmasi aksam gikista
kapatilmasi otomasyon sistemini, klimalari, havalandirmalar1 ve diger ekipmanlari her
giin giris ve ¢ikislarda kontrol etmek agilmas: gerekenleri agmak kapatilmasi gereken
techizatlar1 kapatmak,

v Birim Amirinin bilgisi olmadan arizaya gtkmamak miidahale etmemek, ¢alisma esnasinda
kendinin ve beraber ¢alistig1 insanlarin is glivenligini saglamak.

v Atdlyedeki malzemelere sahip ¢ikmak caligir vaziyette tutmak arizah olan malzemeleri
Birim Amirlerine bildirerek tamirinin yapilmasini saglamak.

v" Birim Amirlerinin sevk edecegi arizalara miidahale etmek gittigi arizalar1 ve kullandig

GOREV TANIMI malzemeleri atolye defterine islemek. Atolye defterini her giin ve Tlgili Birim Amirlerine
ve Fakiilte Sekreterine kontrol ettirmek ve imzalatmak. El telsizlerinin sarj edilmesini
saglamak

v" Gorevli bulundugu alanda tespit edilen arizalarn ve aksakliklari birim sorumlusuna
ivedilikle bildirmek.

v"  Cahgirken is giivenligi ile ilgili gerekli tedbirleri almak, tedbir almadan galisma
yapmamak teslim edilen ilgili ara¢ geregleri etkin olarak kullanmak.

v" Gorev alant ile ilgili olarak teslim edilen/zimmetlenen arag-gereg ve sarf malzemeleri en
iyi sekilde kullanmak ve sahip ¢ikmak.

v" Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu tarafindan verilen is ve islemleri yiiriitmek.

v" Gorev alanma kapsamina giren Tip Fakiiltesi Saglik Aragtirma ve Uygulama Merkezi
Miidirliigiine iliskin is ve islemleri yliriitmek,

v’ Idarece verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

SORUMLULUK ALANI Teknik Hizmetler Birimi

KULLANDIGUBILDIGI

OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGI

SISTEMLERI VE OFIS -

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Mehmet Orhan DEMIRTOLA

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER v Deprem Farkindalik,
¥" Mobing (Is Yerinde Psikolojik Siddet),
v Grup Oniinde Konusma,
v Is Sagligi ve Giivenligi.

Mehmet GUNES
Siirekli Isgi
imzas1

Onaylayan
Soner PELIT
Fakiilte Sekreteri
imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




