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A. GOREYV VE SORUMLUKLULAR

e TEPDAD/UTEAK Standartlart Uyumu: Tip egitiminin ulusal ve uluslararasi
standartlara uyumunu saglamak iizere Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi Standartlari
kapsaminda gerekli izleme, degerlendirme ve gelistirme modellerini kurmak.

e Ozdegerlendirme Raporu (ODR) Hazirhigr: Akreditasyon bagvuru, yenileme ve ara
degerlendirme stiregleri i¢in gerekli olan ODR'nin veri toplama, kanit olusturma,
yazim ve koordinasyonu ile sekretarya siireglerini yiiriitmek.

e PUKO Déngiilerinin Takibi: Fakiiltenin egitim, aragtirma ve idari siire¢lerindeki
Planla — Uygula — Kontrol Et — Onlem Al (PUKO) dongiilerinin eksiksiz isletilmesini
ve kapatilmasini denetlemek.

e Paydas Geri Bildirim Sistemleri: Ogrenci, dgretim iiyesi, mezun ve dis paydas
memnuniyet ve egitim anketlerinin periyodik olarak yapilmasini, analiz edilmesini ve
iyilestirme siireclerinde kullanilmasini koordine etmek.

e KIDR Yapilandirilmasi: Universite Kalite Koordinat6rliigii ile tam uyumlu galisarak,
Tip Fakiiltesime ait yillik Kurumsal I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR) verilerini
toplamak, analiz etmek ve iist merkeze raporlamak.

e Diizeltici ve Onleyici Faaliyetler (DOF): I¢ denetimler, akreditasyon saha ziyaret
paneli geri bildirimleri ve anket analizleri sonucunda saptanan aksakliklar i¢in DOF
stireglerini baglatmak ve takibini yapmak.

e Dokiimantasyon ve Kalite Arsivi: Fakiilteye ait tiim yOnergelerin, kurul/komisyon
kararlarinin, ders programlarinin, egitim rehberlerinin ve formlarin giincelligini

denetlemek, kurumsal dijital kalite arsivini yonetmek.

e Siirekli Egitim ve Oryantasyon: Fakiilte personeline, aragtirma gorevlilerine ve
ogrencilerine yonelik Kalite Yonetim Sistemi (KYS) ve Akreditasyon siiregleri
hakkinda bilgilendirme toplantilar1 ve uyum egitimleri diizenlemek.

B. VEKALET DURUMU

Gorevinde bulunmadi§1 zamanlarda vekalet edecek unvan: Ogrenci Isleri Birimi Diger
Personeli

C. ARANAN NIiTELIiKLER

657 Sayil1 Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

En az 6n lisans mezunu olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz



