TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI DEKANLIGI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Aysun YILMAZ
UNVANI Siirekli Isci (Temizlik Gorevlisi)
GOREV YAPTIGI BIRIM Tip Fakiiltesi
KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhg1
v Dekanlik evrak dagitimi ve fotokopi gekim islerine yardimei olmak,
v Dekanlik birimlerine ¢ay servisi yapmak.
v Dekanlik katinda bulunan Bayan WC’lerinin temizligini yapmak.
v' Dekanlik makam odasi, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri ve Dekanlik Sekreter
yasinin temizligini yapmak.
v'  Idari personel odalarmnin temizligi yapmak,
v Dekanlik kat1 yangin/giris merdiveni temizligini yapmak.
GOREV TANIMI ¥ Dekanlik Binasi makam girisi asansorlerin rutin temizlik islerini yapmak,
¥ Teknik hizmetler birim sorumlusu tarafindan verilen is ve islemleri yiiriitmek.
z ¥" Goérev alam kapsamina giren Tip Fakiiltesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi
3 Miidirliigiine iliskin is ve islemleri yliriitmek,
% Idarece verilen diger is ve islemleri yiiriitmek.
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SORUMLULUK ALANI Temizlik Hizmetleri Birimi
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRISI, BILGI Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Gorevlendirilen Personel
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER -
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER v Deprem Farkindalik,
¥v" Mobing (Is Yerinde Psikolojik Siddet),
v" Grup Oniinde Konusma,
v Is Sagligi ve Giivenligi.
Onaylayan
Aysun YILMAZ Soner PELIT
Siirekli Isgi Fakiilte Sekreteri
imzas1 Imzast

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




