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A. GOREYV VE SORUMLUKLULAR
Biitgeyle birime tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasini saglamak.
Biitceden harcama yapabilmek i¢in harcama talimati vermek.
On 6deme yapilmasina onay vermek.
Tahsis edilen 6denekler dahilinde yliklenmeye girmek.
Birimin ihale yetkililigi goérevlerini yiirlitmek.
Odeme emri belgesini diizenleyecek gerceklestirme gorevlisini belirlemek
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan hazirlanan 6deme emri belgesini imzalamak.
Idarenin performans programi hazirlama ¢alismalarma katilmak.
Birime ait birim faaliyet raporunu hazirlamak.
Her yil, 15 ve islemlerinin amagclara, 1yi mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata
uygun bir sekilde gergeklestirildigini iceren i¢ kontrol giivence beyanini diizenlemek ve birim

faaliyet raporuna eklemek.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarini, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri i¢erecek
sekilde bir islem dosyas1 halinde mali hizmetler birimine gondermek.

Harcama yetkilisi mutemedi gorevlendirmek ve mutemet gorevlendirilmesi veya degisiklik hallerinde
mutemede ait bilgileri muhasebe birimine bildirmek, harcama yetkilisi mutemedinin {izerinde
bulunan 6n 6demenin bagka bir mutemede devrine izin vermek.

Muhasebe yetkilisinin de muvafakati alinarak muhasebe yetkilisi mutemedi gérevlendirmek.

Gorev ve yetki alanlari ¢ergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligskin olarak kalite sisteminin
gelistirilmesinden ve i¢ kontroliin isleyisinden,

Harcama talimatlariin biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata
uygun olmasindan,

Biitceyle birime tahsis edilen 6deneklerin biitge ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasindan,

Taginir ve tasinmaz mallarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesi,
kullanilmas1 ve kayitlarinin mevzuata uygun olarak tutulmasinin saglanmasindan,
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Mevzuata aykir karar, igslem, eylem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda olusabilecek kamu

zararindan,

Mesleki degerlere ve diirlist yonetim anlayigina sahip olunmasindan,

Mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personele verilmesinden,

Belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasindan,

Kapsamli bir yonetim anlayistyla uygun bir ¢aligma ortaminin ve saydamligin saglanmasindan,

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ¢ercevesinde yapmalar1 gereken diger
islemlerden yetkili kilinmis mercilere (iist yonetici, Sayistay vb.) hesap vermekten sorumludur.

Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

B. VEKALET DURUMU
Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig’de belirlenen yoneticiler
C. ARANAN NITELiKLER

En az lisans mezunu olmak.
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