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GOREYV TANIMI FORMU
ADI SOYADI Erdal SAHIN
UNVANI Opgretim Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BiRiM Tip Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU BiRIM Rektorliik

v" Kiitiiphane Birimi ile ilgili giinlii, ivedi yazilar takip etmek, yazilan yazilari paraf
etmek, yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak,

v" Fakiilte Sekreterliginden sevk edilen yazilarin geregini yapmak, is ve islemlere

iliskin takibini saglamak,

Kiitiiphaneye ait kitaplarin takibi, kitap 6diing verme ve iade islemleri, satin alinan

ve bagislanan kitaplarin tasnifinin yapilmasi ve sisteme girilmesi, veri tabanlarinin

takibinin yapilmasi, kiitiphanenin diizeni, temizligi vb. is ve islemlerin sevk ve

idaresini yapmak,

Fakiiltemizden mezun tipta uzmanhk 6grencilerinin uzmanlik tezlerini muhafaza

etmek,

Kiitiiphaneler aras1 kaynak saglama isini yiiriitmek, Kiitiiphanenin kullanimiyla

ilgili kullanicilara egitim vermek,

Yipranmus kitaplarin tadilatin1 saglamak ve diisiimii gereken kitaplar ilgili birime

bildirmek, yeni yaynlarin kiitiiphaneye saglanmasi konusunda ¢alismalar yapmak,

Yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili form, ¢izelge, tablo vb. istatistiki veri hazirlamak,

Gorev alanma kapsamma giren Tip Fakiiltesi Saglik Arastirma ve Uygulama

Merkezi Midirligiine iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

- Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi ve Tip Fakiiltesi kiitiiphane ve
okuma salonlarinda sorumlu olarak gorev yapmak,

Bagli oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak.
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LA N NERN

GOREV TANIMI

SORUMLULUK ALANI Tip Fakiiltesi Dekanligi- Kiitiiphane Birimi

KULLANDIGI/BILDiGi
OTOMASYON, VERI GIRISI, BILGI | -
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI -

YEDEGI Nurullah KARCI, Dilber BOZDEMIR
(Aym Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HiZMETICI EGITIMLER

Onaylayan
Erdal SAHIN Soner PELIT
Ogretim Gorevlisi Fakiilte Sekreteri
Tmza51 imza51

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmstir.




