TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI DEKANLIGI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ali EKINCI

UNVANI Hizmetli

GOREV YAPTIGI BIRIM Tip Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU BiRIM Tip Fakiiltesi

¥’ Fakiiltemiz Teknik Hizmetler Birim sorumlusunun denetim ve gdzetiminde olan asagida
belirtilen is ve gorevleri yerine getirmek.

¥ Tip Fakiiltesi hizmet binasimin Dekanlik girisi i¢c mekan ve dis mekan temizlik islerini
ylirtitmek

v’ Fakiiltemiz binasinin Dekanlik giris (0.) katinda yer alan Koruma ve Giivenlik Biriminin
ilgili alanlarmin temizligini yapmak.

¥’ Fakiiltemiz binasi ¢evre temizligi ve gevre diizenlemesini yapmak organize etmek. Cevre
diizenleme ve bakim isleri igin gerekli ihtiyaglarin tespiti ve talebini birim sorumlusuna
iletmek.

v Fakiiltemiz binasi Dekanlik girisindeki asansorlerin onii ve kapilarinin temizligini

yapmak.

Fakiiltemiz binasi igerisinde bulunan tiim ¢igeklerin ve saksilarin bakimini1 yapmak.

Fakiiltemiz binasinin ¢evresinde olusacak yagmur, kar, donma gibi dogal olaylarda uyar1

levhalarini konulmasi, paspas serilmesi, kar kiirenmesi, tuz atilmasi islemlerinin ivedi

yapilmasi takip edilmesi.

Fakiilte binasi ¢evresinde yer alan ¢imlerin sulanmasini saglamak.

Gorevli bulundugu alanda tespit ettigi arizalar1 ve aksakliklar1 birim sorumlusuna

ivedilikle bildirmek.

Fakiiltemiz binasmim dogu cephesinde 4 durakli asansor tarafi yangin merdivenlerinin

temizligini yapmak,

Caligirken is giivenligi ile ilgili gerekli tedbirleri almak, teslim edilen ilgili ara¢ geregleri

etkin olarak kullanmak.

Gorev alani ile ilgili olarak teslim edilen/ zimmetlenen arag-gereg ve sarf malzemeleri en

iyi sekilde kullanmak ve sahip ¢ikmak.

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu tarafindan verilen is ve islemleri yiiriitmek.

Idarece verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

Gorev alanina kapsamina giren Tip Fakiiltesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi

Miidirliigiine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

- Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi ¢evre diizenleme ve temizlik islerini yiirtitmek,

v" Bagl oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak
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GOREV TANIMI
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SORUMLULUK ALANI Cevre Diizenleme ve Temizlik Hizmetleri

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGI | -
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI -

YEDEGI Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Gérevlendirilen Personel
(Ayn1 Goérevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Cevre Diizenleme ve Peyzaj Isleri.

ACIKLAMA -

ALDIGI HiZMETICI EGITIMLER Deprem Farkindalik,
Mobing (Is Yerinde Psikolojik Siddet),
Grup Oniinde Konusma,

Is Saglig1 ve Giivenligi.
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Onaylayan
Ali EKINCI Soner PELIT
Hizmetli Fakiilte Sekreteri
imzas1 imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




