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A. GOREV VE SORUMLUKLULAR

Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi, ddeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini
yliriitmek.

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemlerini yapmak.

Stire¢ kontrolii yapmak. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii icerecek
sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alan gerceklestirme gorevlisi,
yapacag1 islemden Onceki islemleri de kontrol eder.

Harcama birimine ait 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gorevi yapmak ve
bu kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi tizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi
diisereck imzalamak.

Mali mevzuat alanindaki degisiklik ve giincellemeleri takip etmek.

Hesap verme sorumlulugu ¢ergevesinde yiiriitmekle gorevli oldugu is ve islemleri etkili, ekonomik,
verimli ve hukuka uygun olarak yerine getirmekten sorumludur.

B. VEKALET DURUMU

Harcama Yetkililerinin yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendilerine en yakin iist kademe
yoneticileri

C. ARANAN NITELIKLER
Kamu mali mevzuati alaninda egitim almis olmak.

Harcama yetkililigini yiiriiten birim yOneticinin yardimcisi veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin
tist kademe yOnetici olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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