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iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Biilent SERT
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BIRIM Tip Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Tip Fakiiltesi
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Fakiiltemiz Teknik Hizmetler Birim Sorumlusunun denetim ve gozetiminde olan asagida
belirtilen is ve gorevleri yerine getirmek.

Tip Fakiiltesi hizmet binasinin 3. katinda yer alan 6gretim elemanlari odalari ile ¢aligma
ofislerinin temizlik islerini yiiriitmek.

Fakiiltemiz binasmin 3. katinda yer alan laboratuvarlar, derslikler, toplant1 odalari,
sekretarya alanlarinin temizligini yapmak.

Fakiiltemiz binasi 3. kat ana ve ara koridorlarinin temizligi ile ortak kullanim alanlarmm
temizligini yapmak.

Fakiiltemiz binas1 Ugiincii (3.) katindaki bulunan lavabolar ile WC'lerin temizligini
yapmak. (Erkek/Bayan ve oziirlii WC'lerinin sabunluklarinin ve pegeteliklerinin
kullanilabilir vaziyette olmasini saglamak, mesai saatleri icerisinde WC'lerdeki
musluklarin ¢alisip ¢alismadigmi kontrol etmek arizali ise ilgili birime bildirmek ve takip
etmek.)

Ogretim elemanlar1 asansorii tarafindaki yangin merdivenlerinin tamaminin temizligini
ve 3. kattaki asansor onil ve kapilarinin temizligini yapmak

Gorevli bulundugu alanda tespit ettigi arizalari ve aksakliklari birim sorumlusuna
ivedilikle bildirmek.

Caligirken is giivenligi ile ilgili gerekli tedbirleri almak, teslim edilen ilgili ara¢ geregleri
etkin olarak kullanmak.

Gorev alani ile ilgili olarak teslim edilen/zimmetlenen arag-gereg ve sarf malzemeleri en
iyi sekilde kullanmak ve sahip ¢ikmak.

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu tarafindan verilen is ve islemleri yiiriitmek.

Gorev alanina kapsamina giren Tip Fakiiltesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi
Miidirliigiine iliskin is ve islemleri yliriitmek,

Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi gevre diizenleme ve temizlik iglerini yiiriitmek,
Idarece verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

SORUMLULUK ALANI

Temizlik Hizmetleri

KULLANDIGI/BILDiGi
OTOMASYON, VERI GIRiSi, BILGI
SISTEMLERI VE OFIiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Goérevlendirilen Personel

BECERI VE YETENEKLER

Soforliik, Makine Teknikeri

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Deprem Farkindalik,

Mobing (Is Yerinde Psikolojik Siddet),
Grup Oniinde Konusma,

Is Saglig1 ve Giivenligi.
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Biilent SERT
Hizmetli
imzasi

Onaylayan
Soner PELIT
Fakiilte Sekreteri
imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




