TOKAT GAZIOSMANPASA UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI DEKANLIGI

GOREYV TANIMI FORMU
ADI SOYADI Omer Faruk NASIP
UNVANI Opretim Gorevlisi Dr.
GOREV YAPTIGI BIRIM Tip Fakiiltesi
KADROSUNUN OLDUGU BiRIM Rektorliik

v Bilgi Islem Birimi ile ilgili giinlii, ivedi yazilar1 takip etmek, yazilan yazilari paraf etmek,
yazilar1 teslim almak ve tutanaklar imzalamak,

v’ Fakiilte Sekreterliginden sevk edilen yazilarin geregini yapmak, is ve islemlere iliskin
takibini saglamak,

v’ Fakiilte smav islemlerinde kullanilan web ve mobil tabanli 6lgme ve degerlendirme
sistemini yonetmek ve giincellenmek,

v Fakiilte dénem 1, 2, 3, 4, 5 ve 6°da verilecek ders igeriklerini sistem iizerinden toplamak,
donem koordinatorleri ile koordineli bir sekilde egitim-6gretim rehberi hazirliklarini
tamamlayarak rehberi olusturmak, basmak, yayimlanmak, giincellenmek, istatistiksel
verileri temin etmek,

v" Fakiilte sinav islemlerini planlanmasi, uygulanmasi, degerlendirilmesi asamalarinda
teknik destek saglamak,

v’ Fakiilte dergisinde yayimlanacak makaleleri diizenleyerek dergi otomasyonu vasitasi ile
yayimlamak,

v UIS Universite Bilgi Sistemi vasitastyla Fakiilte web sayfasii ve toplu SMS modiillerini
yonetmek,

v" Tip Egitimi ve Biligimi Anabilim Dalinin Sorumlulugunda olan kurs, kongre, sempozyum

.. vb. etkinliklerin gergeklestirilmesinde web sayfasi yonetimi, duyuru ve iletisim, anket
GOREV TANIMI uygulama degerlendirme, afis tasarimi, katilim belgesi tasarimi ve basimi vb. yazilim sal
ve tasarimsal destek saglamak,

v" Her yil diizenli olarak girilen yillik/aylik egitim faaliyetleri/bilimsel faaliyetler igin
kullanici veri girig ekraninin yonetimi ve verilerin toplayarak puan seklinde ilgili birimlere
sunmak,

Z v Fakiilte web sayfasini hazirlamak, giincellemek ve gerekli degisiklikleri yapmak,

3 v" Temel tip egitimi ve staj grubu 6grencilerin smav sonuglarm dlgme ve degerlendirme

=2 sistemi lizerinden hesaplatmak ve sonuglarin imza sonrasi ilanin1 yapmak,
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o v" Olgme ve degerlendirme sistemi tizerinden &gretim liyelerinden alinan sorularin sisteme

;’2 girisini takip etmek ve basimini gergeklestirmek,

& v’ Fakiilte birimlerine yazilim ve donanim destegi saglamak, teknik arizalara miidahale
etmek,

v’ Bilgisayarlarda, yazicilarda meydana gelen donanimsal arizalar ¢dzmek ve ekipmanlarda
parga degisimi yapmak, toner degisimi yapmak,

v" Dekanlik binasinda bulunan bariyer, plaka tanimlama sistemleriyle ilgili is ve islemleri
ylriitmek,

v’ Yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili form, ¢izelge, tablo vb. istatistiki veri hazirlamak,

v" Gorev alanma kapsamina giren Tip Fakiiltesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi
Miidirliigiine iliskin is ve islemleri yliriitmek,

- Saglik Arastrma ve Uygulama Merkezi bilgi islem-otomasyon birim sorumlusu
tarafindan verilen gorevleri yiriitmek,

Bagli oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

SORUMLULUK ALANI Tip Fakiiltesi Dekanlig1 — Bilgi Islem Birimi-Tip Egitimi Ol¢me ve Degerlendirme Birimi
KULLANDIGIBILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRISI, BILGI | -

SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI -

YEDEGI Ogr. Gor. Alper OZATILGAN, Mustafa EZMECI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Onaylayan
Omer Faruk NASIP Soner PELIT
Ogr. Gér. Dr. Fakiilte Sekreteri
imzas1 imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




